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ПОЛОЖЕНИЕ
о прохождении обучения по программам дополнительного образования

«ЯХТЕННЫЙ РУЛЕВОЙ», «ЯХТЕННЫЙ КАПИТАН ПРИБРЕЖНОГО ПЛАВАНИЯ», «ЯХТЕННЫЙ КАПИТАН (дальнего плавания)»

1. Общие положения

1.1. Термины

В тексте настоящего Положения могут применяться следующие термины:

1.1.1. «ОАНО» в значении «ОАНО «Санкт-Петербургские мореходные классы»»
1.1.2. «Положение» в значении «Положение о прохождении обучения по программам дополнительного образования «ЯХТЕННЫЙ РУЛЕВОЙ», «ЯХТЕННЫЙ КАПИТАН ПРИБРЕЖНОГО ПЛАВАНИЯ», «ЯХТЕННЫЙ КАПИТАН (дальнего плавания)»
1.1.3. «Программа обучения» в значении 
«одна из программ дополнительного образования ОАНО «Санкт-Петербургские мореходные классы»: «Яхтенный рулевой», «Яхтенный капитан прибрежного плавания», «Яхтенный капитан (дальнего плавания)» (как полных, так и сокращенных)
1.1.4. «Экзаменационная комиссия» в значении «Экзаменационная комиссия ОАНО «Санкт-Петербургские мореходные классы»»
1.1.5.  «Договор» в значении «договор об обучении по одной из Программ обучения ОАНО «Санкт-Петербургские мореходные классы»: «Яхтенный рулевой», «Яхтенный капитан прибрежного плавания», «Яхтенный капитан (дальнего плавания)» (как полных, так и сокращенных)
1.1.6. «Абитуриент» в значении «лицо, намеревающееся заключить Договор об обучении по одной из  Программ обучения»
1.1.7. «Учащийся» 
в значении «лицо, заключившее Договор об обучении по одной из  Программ обучения»

1.1.8. «Выпускник» 
в значении «лицо, прошедшее обучение в соответствии с условиями Договора, выполнившее все условия Договора, успешно прошедшее проверку теоретических знаний и практических навыков в Экзаменационной комиссии и выполнившее  плавательский  ценз в соответствии с требованиями  Программы обучения»
1.2. Применимость данного положения
Данное Положение регулирует вопросы взаимоотношений лиц, обучающихся по программам дополнительного образования ОАНО «Санкт-Петербургские мореходные классы»: «Яхтенный рулевой», «Яхтенный капитан прибрежного плавания», «Яхтенный капитан (дальнего плавания)» (как полных, так и сокращенных) и учебного заведения ОАНО «Санкт-Петербургские мореходные классы»
В случаях, не предусмотренных настоящим Положением, взаимоотношения сторон регулируются Договором, заключенным между сторонами и законодательством РФ
1.3. Порядок утверждения положения
Положение вводится в действие, изменяется и отменяется приказом директора ОАНО «Санкт-Петербургские мореходные классы»
2. Порядок зачисления учащихся

2.1. Заявка на обучение
2.1.1. Лицо, желающее пройти обучение по вышеперечисленным программам обучения (абитуриент), подает заявку на обучение в электронном виде с сайта www.captasin-school.ru, заполняя все обязательные поля. Другие виды заявок на обучение не принимаются

2.1.2. Администратор ОАНО после получения е-заявки на обучение:

· включает абитуриента в предварительный список учебной группы

· направляет абитуриенту на е-адрес, указанный в заявке, письмо-подтверждение, в котором указывается предварительный номер учебной группы, дата начала занятий и другая необходимая информация, а также текст типового договора на обучение и бланк личных данных (Приложение 1 к договору обучения)
· вносит данные абитуриента, указанные в заявке, в е-базу данных ОАНО
2.2. Заключение договора

2.2.1. Абитуриент после получения е-письма-подтверждения в случае согласия с условиями договора направляет ОАНО по е-почте заполненный бланк с личными данными.
2.2.2. Если абитуриент желает уточнить отдельные пункты и условия договора, он связывается с администратором ОАНО по е-почте или по телефону
2.2.3. Для заключения договора абитуриент должен прибыть в офис ОАНО в оговоренное время, имея при себе паспорт, морские квалификационные документы (при наличии), другие документы (медсправка, загранпаспорт, студенческий билет и т.п.) и, желательно, их цифровые копии (сканы) в е-виде и их ксерокопии
2.2.4. Администратор ОАНО оформляет два экземпляра договора, которые подписываются со стороны ОАНО директором, а со стороны учащегося – самим учащимся или руководителем организации. Один экземпляр хранится в ОАНО (в папке «Договоры на обучение ПАРУС»), а второй – у учащегося.
2.2.5. Учащийся проверяет полноту и правильность сведений Приложения 1 «Личные данные» и подписывает его. Первый экземпляр Приложения 1 хранится в ОАНО (в папке «Данные о физлицах»)

2.3. Формирование учебных групп, зачисление и отчисление учащихся
2.3.1. Предварительный состав учебных групп формируется администрацией ОАНО по мере поступления заявок на обучение

2.3.2. Состав учебных групп уточняется администрацией ОАНО по мере заключения договоров на обучение
2.3.3. Окончательный состав учебных групп утверждается директором ОАНО не позднее 45 дней с момента начала обучения (в соответствии с Расписанием занятий) после заключения договоров на обучение со всеми членами учебной группы, предоставления учащимися всей необходимой информации и выполнения ими условий по оплате договора обучения. Приказ о формировании учебной группы одновременно является приказом о зачислении на курсы.
2.3.4. После утверждения состава учебной группы эти данные передаются установленным порядком в соответствующие подразделения ГИМС МСЧ РФ по г.Санкт-Петербургу, Морскую Квалификационную Комиссию АМП «Большой порт Санкт-Петербург», Всероссийскую федерацию парусного спорта.
2.3.5. После утверждения состава учебных групп приказом директора ОАНО группы не могут добавляться.

2.3.6. Учащиеся могут быть отчислены с исключением из списка учебной группы в случае грубых или систематических нарушений дисциплины или невыполнения условий договора об обучении, Отчисление учащегося оформляется приказом директора ОАНО, при необходимости информация об этом направляется установленным порядком в соответствующие подразделения ГИМС МСЧ РФ по г.Санкт-Петербургу, Морскую Квалификационную Комиссию АМП «Большой порт Санкт-Петербург», Всероссийскую федерацию парусного спорта.
3. Правила для обучающихся и организация учебного процесса
3.1. Организация обучения

3.1.1. Слушатели включаются в состав учебных групп. Число слушателей в учебной группе не может превышать  25 человек

3.1.2. Лекционные занятия могут вестись одновременно для нескольких учебных групп в соответствии с учебным планом, утверждаемым ОАНО

3.1.3. Практические занятия проводятся для одной учебной группы.

3.1.4.  Для организации занятий на тренажерах и в других случаях, требующих обучения в малых группах, слушатели могут разбиваться на временные группы в зависимости особенностей тренажерной или иной подготовки
3.1.5. Состав учебных групп и временных групп доводится до сведения учащихся

3.1.6. Для оптимизации процесса обучения учащиеся могут временно переводится в другую учебную группу или подгруппу, однако такие действия не могут изменить состав учебной группы, утвержденный ранее приказом директора ОАНО
3.2. Расписание занятий

3.2.1. Расписание занятий составляется на каждый месяц и не ранее, чем за 10 дней до начала его действия  публикуется на сайте ОАНО www.captain-school.ru
3.2.2. В случае получения расписания любым другим способом приоритетным текстом считается текст, опубликованный на сайте ОАНО  www.captain-school.ru
3.2.3. ОАНО вправе изменять расписание занятий (в случае отсутствия преподавателя, по погодным условиям, другим уважительным причинам). В этом случае ОАНО обязано информировать об изменении расписания учащегося в соответствии с правилами раздела Х.х

3.2.4. ОАНО вправе изменять место проведения занятий, информируя об этом учащегося не менее, чем за 24 часа до начала занятия Изменение места проведения занятия не является изменением расписания.
3.2.5. ОАНО вправе заменять преподавателя без изменения Расписания занятий. Информировать учащегося о такой замене ОАНО не обязана.

3.3. Посещение занятий
3.3.1. Учащиеся обязаны посещать занятия в соответствии с расписанием

3.3.2. В случае, если учащийся по любым причинам пропустил какое-либо занятие, пропущенный материал изучается им самостоятельно
3.4. Выполнение заданий для самостоятельной подготовки
3.4.1. Учащиеся должны выполнять задания по самостоятельной подготовке, указанные в учебном плане и рабочей программе обучения

3.4.2. Учащиеся должны соблюдать график самоподготовки в соответствии с учебным планом и расписанием занятий, так как от этого зависит усвоение материала по программе очных занятий

3.5. Выполнение условий договора и ответственность сторон
3.5.1. ОАНО и учащиеся обязаны выполнять все условия договора об обучении
3.5.2. Невыполнение условий договора со стороны ОАНО дает право учащемуся требовать компенсации в порядке, установленном законодательством РФ
3.5.3. Невыполнение условий договора со стороны учащегося, в том числе условий оплаты, дает право ОАНО расторгнуть договор в одностороннем порядке с отчислением учащегося. В этом случае прядок материальных расчетов между сторонами определяется текстом договора
3.5.4. В случае причинения морального или материального ущерба ОАНО или учащемуся вопрос возмещения ущерба решается в порядке, установленном законодательством РФ

3.6. Академический отпуск
3.6.1. Слушатель, полностью оплативший услуги Организатора по настоящему договору, но по внешним обстоятельствам не имеющий возможности продолжать обучение, вправе по письменному соглашению Сторон прервать обучение и перенести его продолжение на следующий учебный год. 

3.6.2. Слушатель вправе продолжить обучение со следующей учебной группой, обучающейся по аналогичной программе, с момента (места) его приостановки в соответствии с рабочей программой обучения. При этом дополнительной оплаты обучения не производится

3.6.3. Если за время академического отпуска учащегося изменилась рабочая программа обучения, вопрос дополнительной оплаты и/или возврата денег решается путем заключения дополнительного соглашения между сторонами
4. Процедуры проверки знаний

4.1. Средства и методы проверки знаний и навыков
4.1.1. Для текущей и итоговой аттестации могут применяться следующие методы: компьютерное тестирование, собеседование, устный экзамен, письменный экзамен, практический экзамен, практическое задание

4.1.2. Компьютерное тестирование в целях текущей проверки знаний может проводится как с использованием программ тестирования, одобренных соответствующим  ведомством, так и с применением программ, одобренных ОАНО, а в целях итоговой аттестации – с применением программ тестирования, одобренных соответствующим  ведомством
4.1.3. Итоговая проверка практических навыков управления парусным судном проводится на учебном судне, указанном в соответствующей одобренной рабочей программе обучения в соответствии с методикой, указанной в одобренной рабочей программе обучения
4.1.4. Организация проверки знаний и навыков учащихся происходит в соответствии с требованиями «ПОЛОЖЕНИЯ о методике проведения контроля и оценки результатов освоения программ подготовки и проверки квалификации судоводителей спортивных парусных судов, а также квалификации инструкторов, преподавателей и экзаменаторов»
4.2. Текущая проверка знаний
4.2.1. Целью текущей проверки знаний является контроль эффективности усвоения материала учащимся
4.2.2. Неудовлетворительные результаты текущей проверки знаний не запрещают учащемуся пройти итоговую аттестацию, если иное не предусмотрено утвержденной рабочей программой обучения
4.2.3. Если это не запрещено утвержденной рабочей программой обучения, итоговая аттестация по отдельным предметам может быть зачтена по положительным результатам текущей проверки знаний, если она проводилась членом экзаменационной комиссии по методикам, разрешенным рабочей программой
4.3. Итоговая аттестация (проверка знаний и навыков)
4.3.1. Учащемуся в рамках договора предоставляется возможность пройти проверку знаний один раз по каждому из экзаменов и зачетов, указанных в Программе подготовки и .«ПОЛОЖЕНИИ о методике проведения контроля и оценки результатов освоения программ подготовки и проверки квалификации судоводителей спортивных парусных судов, а также квалификации инструкторов, преподавателей и экзаменаторов»
4.3.2. Для учащихся, которые по любым причинам не явились в объявленное время для проверки знаний либо получили неудовлетворительные оценки, ОАНО предоставляет в пределах экзаменационной сессии 2 экзаменационных дня для сдачи любых теоретических экзаменов.

4.3.3. В исключительном случае по письменному соглашению между Слушателем и Организатором возможен перенос сроков оплаченной проверки знаний по отдельным дисциплинам.

4.3.4. Слушатель вправе сдавать экзамены и зачеты Экзаменационной комиссии ОАНО в течение 2 лет после прохождения обучения по договору.

4.3.5. Проверка теоретических знаний и навыков после окончания экзаменационной сессии, включенной в договор, производится ОАНО за дополнительную плату (в соответствии с действующими этот момент тарифами)
4.3.6. Практическая проверка знаний и навыков учащегося производится на судне, указанном в одобренной программе подготовки

4.3.7. По разделам, подготовка по которым не входит в предмет договора обучения, но предусматривает получение учащимся квалификационного документа в лицензированной организации, ОАНО предоставляет учащемуся информацию о таких организациях. В случае, если между ОАНО «СПб мореходные классы» и такой организацией действует специальное соглашение, учащийся вправе получить услуги такой организации по специальным тарифам и на условиях такого специального соглашения.

4.3.8. Лица, имеющие профессиональные квалификационные документы, освобождаются от проверки знаний по дисциплинам, по которым ими получено профессиональное образование, превышающее по объему подготовки требования одобренных рабочих программ подготовки. Такие дисциплины перечислены в п.4.3.9 и п.4.3.10. В этом случае в экзаменационный лист вместо данных о проверке знаний вносятся данные о квалификационном документе учащегося, а копия такого документа помещается в Личное дело учащегося 
4.3.9. Лица, имеющие профессиональные морские квалификационные документы освобождаются от проверки знаний по следующим дисциплинам:
· Судовождение (компьютерный тест)

· Судовождение (прокладка)

· МППСС-72

· Морское право

· Визуальная связь

· Радиосвязь

· Эксплуатация судна

· Личное выживание

· Медпомощь и судовая гигиена

· Английский язык

· Астрономия (для лиц, имеющих диплом не ниже ВПКМ ПДМНВ)
4.3.10. Лица, имеющие профессиональные речные квалификационные документы освобождаются от проверки знаний по следующим дисциплинам:

· ППВВП

· Речная радиосвязь

· Эксплуатация судна

· Личное выживание

· Медпомощь и судовая гигиена

4.3.11. Лица, имеющие действующее удостоверение судоводителя маломерных судов ГИМС МЧС РФ на район плавания ВВП, освобождаются проверки знаний по дисциплине ППВВП
4.4. Признание результатов проверки знаний, проводимых другими организациями
4.4.1. Возможно признание результатов проверки знаний по отдельным дисциплинам и темам, проведенное аттестованными Минтрансом учебными заведениями и другими организациями, с которыми ОАНО «СПбМК» имеет соответствующее действующее соглашение о сотрудничестве.

4.4.2. По письменной заявке ОАНО «СПбМК» проверка знаний и навыков экзаменуемого может быть полностью выполнена экзаменационной комиссией другого учебного заведения, аттестованного Минтрансом. В этом случае экзаменационный лист подписывается председателем экзаменационной комиссии другого учебного заведения .

4.4.3. Результаты проверки знаний экзаменационными комиссиями организаций, не имеющих аттестации в Минтрансе РФ или не имеющих соответствующего письменного соглашения с ОАНО, не признаются
5. Документация
5.1. Виды учебных документов

5.1.1. Экзаменационный лист
5.1.1.1. Форма экзаменационного листа утверждается директором ОАНО

5.1.1.2. Экзаменационный лист оформляется администратором ОАНО и выдается учащимся под подпись в Книге учета «Выдача документов ОАНО СПб мореходные классы»
5.1.1.3. Учащимся, имеющим задолженности по договору обучения, Экзаменационный лист не выдается

5.1.1.4. Экзаменационный лист хранится у учащегося

5.1.1.5. Учащийся обязан иметь при себе оригинал Экзаменационного листа при и каждой проверке знаний, входящей в итоговую аттестации.

5.1.1.6. В случае утери экзаменационного листа учащемуся выдается дубликат, при этом результаты проверки знаний аннулируются

5.1.2. Личная книжка яхтсмена
5.1.2.1. Личная книжка яхтсмена выдается и ведется в соответствии с «Положением о личной книжке яхтсмена» и служит для дополнительно подтверждения яхтенной квалификации владельца

5.1.2.2. Личная книжка яхтсмена выдается всем учащимся ОАНО по их желанию

5.1.2.3. Если учащийся имеет Личную книжку яхтсмена, выданную ранее другими организациями, он вправе продолжать вести ее. При его желании ОАНО может выдать ему новую книжку, перенеся из нее достоверные записи из предыдущей книжки

5.1.2.4. Выдача Личных книжек яхтсмена производится администратором ОАНО и учитывается в Книге учета «Выдача документов ОАНО СПб мореходные классы»
5.1.3. Личное дело
5.1.3.1. На каждого учащегося заводится Личное дело, которое ведется администратором ОАНО
5.1.3.2. В Личном деле учащегося хранятся его личные данные, копии документов, копии судовых ролей и других документов, подтверждающие плавценз, копии экзаменационных листов и другая информация

5.1.4. Свидетельство об обучении
5.1.4.1. Свидетельство об обучении выдается выпускникам, которые полностью выполнили условия договора обучения, успешно прошли итоговую проверку теоретических знаний, сдали практический экзамен по управлению судном и выполнили предусмотренный утвержденной рабочей программой подготовки плавценз
5.1.5. Учащемуся может быть выдано несколько свидетельств об обучении в случае прохождения им подготовки по программам Минтанса РФ, ГИМС МЧС РФ и ВФПС
5.2. Архив
5.2.1. Архив ведется администратором ОАНО в соответствии с правилами, установленными нормативными документами РФ 
5.2.2. Личное дело учащегося, экзаменационные ведомости и другая информация хранится не менее 5 лет после окончания обучения
5.2.3. Другие документы и информация хранятся в течение не менее 3 лет

6. Прочие правила

6.1. Информирование обучающихся
6.1.1. Информация, доводится до слушателя путем: публикации ее на сайте ОАНО www.captain-school.ru, рассылки по е-адресу, факсу,  СМС или голосовым сообщением на указанные учащимся в Приложении 1 к настоящему договору е-адрес, факс или мобильный телефонный номер. 

6.1.2. Если ОАНО передало информацию Учащемуся хотя бы одним из способов, указанных в п.6.1.1, подразумевается что ОАНО выполнило свои обязательства по информированию Учащегося

6.1.3. ОАНО будет принимать меры для того, чтобы дублировать каналы передачи важной информации
6.2. Предоставление и использование личной информации
6.2.1. Учащийся предоставляет ОАНО личную информацию, необходимую для организации процесса обучения (в том числе плавпрактики), а также для оформления сопутствующих документов.
6.2.2. Информация о документах должна быть дублирована в виде ксерокопий и файлов со сканированным изображением документа
6.2.3. Учащийся отвечает за правильность и полноту предоставленной информации. Любые проблемы, возникшие из-за неполной или недостоверной личной информации, являются предметом ответственности учащегося

6.2.4. Особое внимание необходимо уделить написанию имени и фамилии учащегося латинскими буквами. Рекомендуется строго следовать написанию этих данных в загранпаспорте учащегося

6.2.5. ОАНО имеет право использовать полученную от Учащегося личную информацию только в целях оказания услуг по договору обучения и/или организации плаваний и не передавать ее без разрешения Учащегося третьим лицам

6.3. Охрана прав интеллектуальной собственности
6.3.1. Методика обучения, учебные материалы, внутренняя документация и служебная информация учебного заведения, фото, видео, программные продуты и другие ноу-хау, разработанные ОАНО, являются объектом интеллектуальной собственности ОАНО

6.3.2. Учащие, получающие на период обучения доступ к объектам интеллектуальной собственности ОАНО, не имеют права передавать третьим лицам полученные от Исполнителя электронные ключи, пароли и другие средства доступа к служебной информации Исполнителя

6.3.3. Запрещается переиздавать, копировать,  переводить на другие языки, передавать третьим лицам, воспроизводить полностью или частично материалы, подготовленные и полученные в ходе обучения и являющиеся интеллектуальной собственностью Исполнителя

6.3.4. Запрещается производить без разрешения Исполнителя аудио- и видеозаписи в ходе обучения
7. Заключительные положения

7.1. Срок действия настоящего Положения
7.1.1. Положение  вступает в силу с момента, указанного в Приказе директора ОАНО и действует до его замены или отмены Приказом директора ОАНО

8. Приложения

8.1. Бланк «Личные данные»

8.2. Бланк «Экзаменационный лист»

8.3. Бланк «Свидетельство об обучении»
